ISTITUTO COMPRENSIVO
di SCUOLA DELL’INFANZIA, PRIMARIA E SECONDARIA I°
Via G. Marconi. 23/bis- — 10085 PONT CANAVESE (TO) —Tel. 0124/85171- Fax 0124/81112
Email: TOIC814009@ISTRUZIONE.IT - pec: TOIC814009@PEC.ISTRUZIONE.IT

Sito web: www.icpontcanavese.it
Prot.n. 12911/11 Pont Canavese, 30/05/2017
Ai docenti della Scuola Primaria
Scuola dell’ Infanzia
Scuola Secondaria di primo grado
LORO SEDI
Al DSGA
Al personale ATA
All’Albo-Sito Web

OGGETTO: ADEMPIMENTI DI FINE ANNO SCOLASTICO 2016/2017.

In ottemperanza alle disposizioni ministeriali. come anticipato nella seduta del Collegio Docenti
del 18/05/2017. si trasmette alle SSLL, come promemoria e con riserva di eventuali modifiche, il
calendario delle scadenze e degli adempimenti di chiusura dell'anno scolastico. Ogni docente ¢ tenuto
a assumere le indicazioni di seguito riportate come ordine di servizio. Non sono concesse deroghe alle
scadenze ed alle procedure.

Gli scrutini si effettueranno presso 1'aula consiliare del plesso centrale, secondo il
seguente calendario, e saranno presieduti dalla Dirigente, qualora sia impossibilitata per
concomitanza impegni in altra scuola. presiederanno i docenti pit anziani di ruolo. Pertanto. la
seguente circolare vale anche come delega per i docenti che presiederanno.

Gli scrutini finali costituiscono il momento conclusivo dell’attivita educativa annuale e non deve
essere la risultanza di apposite prove, bensi I’azione conclusiva delle osservazioni e delle verifiche
effettuate dagli insegnanti di classe nel corso dell’intero anno scolastico. Gli elementi di valutazione
quadrimestrale desunti dal documento di valutazione costituiscono la base della valutazione finale
per il passaggio alla classe successiva che sara documentato con apposito attestato incluso nel
frontespizio del documento di valutazione.

Alle operazioni di scrutinio partecipano. a pieno titolo. anche le insegnanti di sostegno (ai sensi
della L.104/92). la specialista di religione (per gli alunni che si avvolgono di tale insegnamento. |
docenti incaricati delle attivita alternative all’IRC forniscono preventivamente ai docenti della
classe elementi conoscitivi sull’interesse manifestato e il profitto raggiunto da ciascun alunno.

Termine lezioni scuola primaria 09/06/2017; (¢ questa la data da apporre su tutti i
documenti).
Termine lezioni scuola dell’infanzia 30/06/2017

Si invitano le SS.LL. a darne apposita preventiva informazione scritta alle famiglie degli
alunni.
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1) Tutti i docenti di scuola primaria dovranno obbligatoriamente:
partecipare agli scrutini finali, procedere alla redazione e alla firma del verbale. alla firma dello
elenco in duplice copia degli alunni ammessi alla classe successiva:

2) Tutti i docenti di scuola primaria dovranno procedere alla compilazione e consegna
dei documenti di seguito elencati:

- controllare che il registro elettronico sia compilato per le parti di propria competenza e che
siano stati allegati i necessari documenti (piano di lavoro, eventuali PEI e PDP, relazione
finale...):

- registri progetti extracurriculari;

- richiesta ferie alla sig.ra Daniela Querio (la richiesta delle ferie va presentata sull'apposito
modello. Si ha diritto a 32 giorni + 4 giorni di festivitd soppresse. Dal conteggio dovranno essere
detratti 1 giorni gia eventualmente fruiti ai sensi del C.C.N.L. vigente). All’atto della consegna, ogni
docente dovra comunicare il proprio indirizzo estivo e il periodo di ferie prescelto:

- 1 docenti Coordinatori consegneranno all’ass.te amm.va Sig.ra Daniela Querio il registro dei
verbali del CdC compilato in ogni sua parte.

SCRUTINIFINALI
Le procedure per la valutazione finale degli alunni della scuola primaria sono disciplinate, dall’art.8
del D. Lgs n. 59 del 19 febbraio 2004, dagli articoli 2 e 3 della Legge 30 ottobre 2008, n. 169 e dal
DPR 22 giugno 2009 n. 122. Il passaggio e I’ammissione degli alunni della scuola primaria da una
classe alla successiva avvengono sulla base della valutazione degli apprendimenti e del
comportamento.
Gli elementi di valutazione quadrimestrale desunti dal documento di valutazione. relativi alle
discipline e al comportamento, costituiscono la base del giudizio finale di idoneita per I’ammissione
alla classe successiva.
Al sensi dell” art. 3 della Legge 30 ottobre 2008 n. 169, I’ammissione alla classe successiva pud
essere diniegata soltanto con decisione collegiale e unanime dei docenti della classe, e soltanto in
casi eccezionali e comprovati da specifica motivazione.
Per esprimere tale valutazione & indispensabile che i docenti stilino una dettagliata e motivata
relazione scritta, che sara allegata agli atti dell’alunno, da cui risultino chiaramente i motivi per i
quali si decide la non ammissione, il pit possibile documentati da prove di verifica e dagli
interventi didattici individualizzati che si sono posti in atto per facilitare l'apprendimento
dell'allievo medesimo e che dovra essere presentata all’Ufficio di Presidenza entro il 6 /06/2017 per
essere portata a conoscenza della scrivente (a cui rivolgersi per ottenere indicazioni in merito).
Eventuali assenze previste o improvvise devono essere comunicate con tempestivita in Direzione al
fine di provvedere ad eventuali variazioni del calendario.
Si rammenta, al riguardo. che lo scrutinio. oltre ad avere un carattere valutativo. implica un
provvedimento di tipo amministrativo avverso il quale puo essere presentato ricorso al TAR.
La norma prevede che sia convocato solo ed esclusivamente in presenza di tutti i componenti
previsti (organo perfetto).

N.B. Tutti i documenti vanno compilati, firmati e barrati con firma e data dei docenti
(eventuali correzioni vanno effettuate barrando la parte errata in modo che sia comunque
leggibile, non ¢ consentito 1'uso del bianchetto)

Calendario degli scrutini:

ODG: valutazione finale secondo quadrimestre, voti, giudizi, certificato delle competenze per
le classi quinte.

7—-8e¢ 9 Giugno




Prima dello scrutinio, il coordinatore controllera che siano riportate correttamente  le
valutazioni e le assenze per disciplina sul registro on-line.

Dopo lo scrutinio. i coordinatori dovranno stampare dal registro digitale il verbale finale e le
griglie di valutazione che dovranno essere firmate ed allegate al verbale.

Terminato lo scrutinio, si procedera al blocco dei voti che non potranno pil essere
modificati.

La segreteria didattica stampera i tabelloni che dovranno essere firmati ed affissi.

DOCENTI DI SOSTEGNO

Tutti 1 docenti di sostegno partecipano alle operazioni di scrutinio dell’intera classe; redigeranno
entro il 9 giugno 2017. una documentata relazione di valutazione finale sull’alunna/o in merito al
livello di realizzazione del PEI, al raggiungimento degli obiettivi definiti in sede di
programmazione, alle modalita e strategie adottate allegando adeguata documentazione.

Copia di tale relazione debitamente firmata da tutti i docenti del consiglio e con data del giorno di
scrutinio dovra essere inserita nel Registro di scrutinio e nel fascicolo personale dell’alunna/o

Sui_Documenti di valutazione dovra essere riportata — come chiusura del 2°
quadrimestre - la data dell’ultimo giorno di scuola: 9 giugno 2016 per la scuola primaria e 30
giugno 2017 per la scuola dell’infanzia.

LA DATA DA APPORRE SUGLI ATTI E* QUELLA DEGLI SCRUTINI.

N.B.: Entro e non oltre MERCOLEDI’ 14 giugno p.v.. consegnare in Segreteria la Certificazione
delle Competenze (classi V") per firma del D.S.

3) Docenti di Scuola dell’Infanzia:
registri di classe e schede di passaggio relative agli alunni che passeranno alla scuola primaria.

Gli insegnanti che intendono proporre la non ammissione di un alunno
Nei TEAM dove si intende diniegare I’ammissione di alunni alla classe successiva, lo scrutinio
sara presieduto dalla sottoscritta secondo orari tempestivamente comunicati agli interessati;chi
intende procedere per la non ammissione dovra comunicarlo alla sottoscritta entro il 6 giugno
2017 allegando la documentazione richiesta in cui si evinca:

I’attivita didattica svolta all’interno della classe

e il percorso formativo personalizzato dell’alunno in questione

le azioni di supporto e le strategie messe in atto per favorire il processo di recupero

i risultati delle prove di verifica relativi alle competenze previste a livello di

programmazione di circolo per il 2° quadrimestre per ciascuna disciplina

le prove di verifica differenziate

il contesto socio-culturale da cui proviene 1’alunno

le motivazioni per cui si ritenga proficua la bocciatura.

(_Si consiglia di visionare le Circolari Ministeriali di riferimento).

Gli insegnanti di sostegno e di religione dovranno partecipare con i docenti di tipologia
comune. alle operazioni di scrutinio (la loro partecipazione sara. ovviamente, modulata in modo
flessibile, onde poter consentire la loro presenza nelle varie équipe).

PROGETTO ACCOGLIENZA
PRESENTAZIONE ALUNNI SCUOLA DELL’INFANZIA PER LA FORMAZIONE DELLE CLASSI PRIME

L



La presentazione degli alunni ¢ fissata per i giorni 19 e 20 _giugno 2016 dalle ore 16.30 alle
ore 18.30.

Le inss. della_scuola dell’infanzia predisporranno una valutazione finale del percorso
formativo realizzato nell’anno scolastico 2016/2017, nonché il profilo di tutti gli alunni che
inizieranno la frequenza della scuola primaria nell’anno scolastico 2017/18, da consegnare
unitamente ai documenti scolastici. I suddetti profili saranno utilizzati per la formazione delle
classi prime. Docenti impegnati: FFSS - Commissione Continuita — insegnanti scuola
dell’infanzia sezione dei 5 anni.

Se necessario si pud aggiungere altra data su richiesta di ulteriori incontri.

o [ giorni 14 e 15 Giugno 2017 saranno dedicati alla compilazione dei documenti di
valutazione che le insegnanti della scuola primaria avranno cura di consegnare in Segreteria
su file per la stampa. man mano che saranno pronti. Ogni file dovra riportare I'indicazione
della classe. della sezione e del plesso. Si ricorda che i documenti dovranno essere firmati da
tutti 1 docenti di classe. Le operazioni si svolgeranno dalle ore 9.00 alle ore 12.00.

o Martedi 20 Giugno 2017, dalle ore 9.00 alle ore 12.00 i docenti delle classi quinte della
scuola primaria sono convocati per un primo incontro in vista della formazione delle future
classi prime.

Giorno 16 Giugno 2016 dalle ore 9.00 alle ore 12.00

11 Collegio si riunisce per Interclassi per discutere e verbalizzare il seguente o.d.g. :

e verifica dell’attivita svolta (laboratori, progetti inseriti nel POF, uscite didattiche);
e e¢lementi di criticita emersi e problematiche aperte:
e proposte per il prossimo anno scolastico: progetti da proporre

Giorno 16 Giugno 2016 dalle ore 9.00 alle ore 12.00 revisione RAV
I docenti che hanno elaborato il RAV, le FF.SS. ed il collaboratore vicario procederanno alla
revisione del RAV e del PAL

Giorno 20 e il 21 giugno 2016 dalle ore 9.00 alle ore 12.00 il Collegio si riunira per Interclassi
per la stesura di criteri di valutazione condivisi per disciplina e fasce di competenza.

Al termine del giorno 21 giugno il lavoro svolto sara consegnato su file all’Amm.va Area Didattica
Gianonatti Nanda.

CONDIVISIONE SCHEDE DI VALUTAZIONE ALLE FAMIGLIE
23 giugno 2017 dalle ore 9.00 alle ore 11.00

COMITATO DI VALUTAZIONE E DOCENTI IN ANNO DI FORMAZIONE E DI PROVA
PER CONFERMA IN RUOLO A. S. 2016.17.
Venerdi 16 Giugno 2017 ore 9.00 scuola primaria;

ore 12.00 scuola secondaria di primo grado



N.B. Il parere del Comitato € obbligatorio. ma non vincolante per 1l Dirigente Scolastico. che puo
discostarsene con atto motivato.

Giorno 27 Giugno 2017 ore 9.00 riordino aule nei plessi di appartenenza.

COLLEGIO DEI DOCENTI

Il Collegio dei docenti unificato si riunira in data 27 /06/2017, alle ore 17.00 per discutere i
seguenti punti all’o.d.g.:
1. lettura ed approvazione del verbale della seduta precedente
verifica e valutazione finale dell’azione educativo — didattica a.s. 2016/2017
Progetti extracurriculari
Fondo d’Istituto
Valutazione del lavoro svolto dalle docenti FFSS:
POF 2017/2018: Linee di indirizzo:
Comunicazioni del Dirigente Scolastico
Saluto finale
Varie ed eventuali
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COMUNICAZIONI VARIE

Tutti i docenti, insieme con i collaboratori scolastici. sono invitati a:
- riordinare scrivanie e armadietti:
- liberare il piu possibile le pareti delle aule,

RIPRESA SERVIZIO
La data per la ripresa di servizio ¢ attualmente fissata per:
VENERDI’ 1 SETTEMBRE 2017. alle ore 9.00

EVENTUALE CAMBIO DI DATA SARA’ COMUNICATA TRAMITE ALBO E SITO WEB

Le SS.LL. sono tenute al rispetto scrupoloso delle disposizioni di cui sopra. Tutti i docenti
firmeranno la presente per presa visione.

Un cordiale saluto e ... buone vacanze estive a tutti!

3 IL DIRIGENTE SCOLASTICO REGGENTE
- Dott.ssa Angela MARONE





